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KATA PENGANTAR 

 

Puji syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa, karena Buku Petunjuk Penggunaan 

Aplikasi Sistem Informasi Kinerja, Anggaran dan Pelaporan DPPKBP3A Sukoharjo ini 

dapat tersusun sesuai dengan harapan kita bersama. 

Buku petunjuk ini dimaksudkan untuk memberikan acuan dalam penggunaan 

aplikasi Sistem Informasi Kinerja, Anggaran dan Pelaporan DPPKBP3A Sukoharjo. 

Dengan disusunnya buku petunjuk ini, diharapkan Perangkat Daerah mendapatkan 

kemudahan dalam mengakses dan menggunakan fitur-fitur yang ada dalam aplikasi 

Sistem Informasi Kinerja, Anggaran dan Pelaporan DPPKBP3A Sukoharjo sehingga 

proses pekerjaan menjadi lebih optimal. 

Pembuatan buku petunjuk ini tentunya masih jauh dari sempurna, baik secara 

konteks maupun konten, untuk itu kami membuka kritik dan saran yang bersifat 

membangun untuk penyempurnaan buku petunjuk ini di masa yang akan datang. 

Terima kasih kami ucapkan kepada semua pihak yang telah banyak memberikan 

kontribusi dalam penyusunan buku petunjuk ini. Semoga buku petunjuk ini dapat 

bermanfaat baik bagi penyusun dan pengguna. 
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MENU DAN CARA PENGGUNAAN 

 

A. Struktur Menu 

Adapun struktur menu pada aplikasi Sistem Informasi Kinerja, Anggaran dan 

Pelaporan DPPKBP3A Sukoharjo adalah sebagai berikut: 

1. Dashboard 

a. Dashboard 

2. Main Menu LKPJ 

a. LKPJ 

1) Prog/Keg/SubKeg 

2) Kode/Rek Belanja 

3) Capaian Indikator 

4) Capaian Anggaran & Realisasi 

5) Report SPJ Fungsional 

6) Report Capaian Indikator 

3. Administrator Menu 

a. Master Data 

1) Import Anggaran 

2) Reset Anggaran 

3) Bidang 

4) Sasaran 

5) Satuan 

6) Tahun 

7) Jenis Report 

8) Perangkat Daerah 

b. Master User 

c. Setting Jadwal 
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B. Cara Penggunaan 

Pada bagian ini akan dijelaskan mengenai menu-menu yang ada pada website dan 

tata cara memasukkan data. 

1. Cara Membuka Situs 

Untuk memulai menggunakan aplikasi Sistem Informasi Kinerja, Anggaran 

dan Pelaporan DPPKBP3A Sukoharjo ini: 

a. Bukalah aplikasi browser seperti: Chrome, Opera, Mozilla atau yang 

lainnya. 

b. Buka link https://sigap.suryasinergiutama.com   

c. Kemudian tekan Enter pada tombol keyboard atau klik tombol Go pada 

browser. 

 

2. Halaman Beranda 

Berisi tampilan awal pada saat kita menuju Sistem Informasi Kinerja, 

Anggaran dan Pelaporan DPPKBP3A Sukoharjo. 

 

Halaman Beranda 

 

 

 

 

 

 

https://sigap.suryasinergiutama.com/
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3. Cara Melakukan Login 

Berikut cara melakukan login: 

a. Klik tombol Login di halaman beranda 

b. Masukkan username dan password sesuai user yang akan digunakan 

Contoh: Username = admin 

Password =  

 

c. Kemudian klik Sign In 
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4. Halaman Admin 

a. Dashboard 

1) Dashboard 

 

Halaman Menu Dashboard 
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b. Main Menu LKPJ 

1) LKPJ 

a) Program/Keg/SubKeg 

Menu Program digunakan untuk mengelola data-data 

program. Admin dapat menambah, mengedit dan 

menghapus data. 

 

Halaman Menu Program 
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Cara menambah program: 

 Klik tombol Tambah Program 

 

 Isilah data tersebut 

 Kemudian klik Simpan 
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Menu Kegiatan digunakan untuk mengelola data-data 

kegiatan. Admin dapat menambah, mengedit dan menghapus 

data. 

 

Halaman Menu Kegiatan 
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Cara menambah kegiatan: 

 Klik tombol Tambah Kegiatan 

 

 Isilah data tersebut 

 Kemudian klik Simpan 
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Menu Sub Kegiatan digunakan untuk mengelola data-data 

sub kegiatan. Admin dapat menambah, mengedit dan 

menghapus data. 

 

Halaman Menu Sub Kegiatan 
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Cara menambah sub kegiatan: 

 Klik tombol Tambah Sub Kegiatan 

 

 Isilah data tersebut 

 Kemudian klik Simpan 

 

b) Kode/Rek Belanja 

Menu Kode Belanja digunakan untuk mengelola kode 

belanja. Admin dapat menambah, mengedit dan menghapus 

data. 

 

Halaman Menu Kode Belanja 
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Cara menambah kode belanja: 

 Klik tombol Tambah Kode Belanja 

 

 Isilah data tersebut 

 Kemudian klik Simpan 
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Menu Rekening Belanja digunakan untuk mengelola 

rekening belanja. Admin dapat menambah, mengedit dan 

menghapus data. 

 

Halaman Menu Rekening Belanja 
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Cara menambah rekening belanja: 

 Klik tombol Tambah Rekening Belanja 

 

 Isilah data tersebut 

 Kemudian klik Simpan 
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Menu Kode Rekening digunakan untuk mengelola kode 

rekening. Admin dapat menambah, mengedit dan 

menghapus data. 

 

Halaman Menu Kode Rekening 
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Cara menambah kode rekening: 

 Klik tombol Tambah Kode Rekening 

 

 Isilah data tersebut 

 Kemudian klik Simpan 
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c) Capaian Indikator 

Menu Capaian Indikator digunakan untuk mengelola 

indikator. 

 

Halaman Menu Capaian Indikator 
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Cara menambah indikator program/kegiatan/sub kegiatan: 

 Klik tombol Indikator pada kolom action 

 Pilih tombol +Indikator Program/Kegiatan/Sub 

Kegiatan 

 

 Isilah data tersebut 

 Kemudian klik Simpan 
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d) Capaian Anggaran & Realisasi 

Menu Capaian Anggaran & Realisasi digunakan untuk 

menampilkan data prosentase anggaran dan realisasi.  

 

Halaman Menu Capaian Anggaran & Realisasi 
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Cara input realisasi: 

 Klik program, kegiatan, subkegiatan, kodebelanja, 

rekening belanja secara bergantian pada kolom data 

 

 Pilih tombol +Input Realisasi 

 Klik Edit Jenis Report 

 

 Pilih jenis report yang akan di input realisasinya 

 

 Kemudian klik Simpan 

 Selanjutnya klik +Tambah Realisasi 
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 Isilah tahun, bulan dan realisasinya 

 

 Kemudian klik Simpan 
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e) Report SPJ Fungsional 

Menu Report SPJ Fungsional digunakan untuk mencetak 

laporan SPJ fungsional. 

 

Halaman Menu Report SPJ Fungsional 

 

f) Report Capaian Indikator 

Menu Report Capaian Indikator digunakan untuk mencetak 

laporan capaian indikator. 

 

Halaman Menu Report Capaian Indikator 
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c. Administrator Menu 

1) Master Data 

a) Import Anggaran 

Menu Import Anggaran digunakan untuk mengimport kode 

rekening. 

 

Halaman Menu Import Anggaran 
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b) Reset Anggaran 

Menu Reset Anggaran digunakan untuk mereset data 

anggaran. 

 

Halaman Menu Reset Anggaran 

 

c) Bidang 

Menu Bidang digunakan untuk mengelola data bidang. 

Admin dapat menambah, mengedit dan menghapus data. 

 

Halaman Menu Bidang 
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Cara menambah data bidang: 

 Klik tombol Tambah Data 

 

 Isilah data tersebut 

 Kemudian klik Simpan 

 

d) Sasaran 

Menu Sasaran digunakan untuk mengelola data sasaran. 

Admin dapat menambah, mengedit dan menghapus data. 

 

Halaman Menu Sasaran 
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Cara menambah data sasaran: 

 Klik tombol Tambah Data 

 

 Isilah data tersebut 

 Kemudian klik Simpan 

 

e) Satuan 

Menu Satuan digunakan untuk mengelola data satuan. 

Admin dapat menambah, mengedit dan menghapus data. 

 

Halaman Menu Satuan 

 

 

 

 

 



26 

Cara menambah data satuan: 

 Klik tombol Tambah Data 

 

 Isilah data tersebut 

 Kemudian klik Simpan 

 

f) Tahun 

Menu Tahun digunakan untuk mengelola data tahun. 

Admin dapat menambah, mengedit dan menghapus data. 

 

Halaman Menu Tahun 
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Cara menambah data tahun: 

 Klik tombol Tambah Data 

 

 Isilah data tersebut 

 Kemudian klik Simpan 

 

g) Jenis Report 

Menu Jenis Report digunakan untuk mengelola data report.  

 

Halaman Menu Jenis Report 

 

Cara menambah data jenis report: 

 Klik tombol Tambah Data 

 

 Isilah data tersebut 

 Kemudian klik Simpan 
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h) Perangkat Daerah 

Menu Perangkat Daerah digunakan untuk mengelola data 

perangkat daerah. Admin dapat menambah, mengedit dan 

menghapus data. 

 

Halaman Menu Perangkat Daerah 

 

Cara menambah data perangkat daerah: 

 Klik tombol Tambah Data 

 

 Isilah data tersebut 

 Kemudian klik Simpan 
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2) Master User 

Menu Master User digunakan untuk mengelola data user 

pengguna. Admin dapat menambah, mengedit dan menghapus 

data. 

 

Halaman Menu Master User 

 

Cara menambah data master user: 

 Klik tombol Tambah Data 

 

 Isilah data tersebut 

 Kemudian klik Simpan 
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3) Setting Jadwal 

Menu Setting Jadwal digunakan untuk mengelola jadwal. Admin 

dapat menambah, mengedit dan menghapus data. 

 

Halaman Menu Setting Jadwal 

 

Cara menambah data setting jadwal: 

 Klik tombol Tambah Jadwal 

 

 Isilah data tersebut 

 Kemudian klik Simpan 

 

 

 

 

 

 


